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1 Einführung 
Die Wegleitung dokumentiert die Aufgaben der einzelnen JO-Kommis-
sions-Ressorts sowie der Tourenleitung. Das Touren- und Subventi-
onsreglement der Jugendabteilung der SAC Sektion Uzwil wird eben-
falls darin festgehalten. Die anstehenden Tätigkeiten innerhalb der Ju-
gendabteilung der SAC Sektion Uzwil werden somit in einen Leitfaden 
verpackt und dient zur Orientierung, Aufgabenteilung, Strukturierung 
und Qualitätssicherung. 

Dieses Dokument ist spätestens alle fünf Jahre komplett zu überprüfen 
(als neue Auflage zu datieren), jedoch bei Änderungen fortlaufend an-
zupassen (als neue Version zu datieren). Die Jugendleitung verwaltet 
oder delegiert die Wegleitung und lässt sie in der aktuellsten Version 
der JO-Kommission, den JO-lerinnen und JO’lern sowie dem Leitteam 
zukommen. 

Die Wegleitung ist auf der Homepage aufgeschaltet. 

Dies ist die 7. Auflage (ab 31.08.2022).  

Bisherige Auflagen: 

• 6. Aufl. 06.11.2021 

• 5. Aufl. 12.03.2018 

• 4. Aufl. 01.02.2013 

• 3. Aufl. 13.06.2008  

• 2. Aufl. 06.11.2005  

• 1. Aufl. 06.09.1998 
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2 Begriffserklärung 
 

Leitteam 

Leiterinnen und Leiter mit J+S-Anerkennung. Diese wird unterteilt in 
J+S-Leitung (ehemals Gruppenleitung), Kursleitung 1 (neue Form) und 
Kursleitung 2 (ehemals Kursleitung). 

JO-Kommission 

Die JO-Kommission führt die Jugendabteilung fachlich und administra-
tiv und ist für einen reibungslosen Betrieb verantwortlich. Die Führung 
der JO-Kommission obliegt der Jugendleitung. 

Folgende Ressorts werden in der JO-Kommission besetzt: 

• Jugendleitung 

• KiBe-Leitung 

• FaBe-Leitung 
• Tourenverantwortung 

• J+S-Coach 

• Kassen- und Protokollführung 

• Materialverantwortung 

Beschlüsse an Kommissionssitzungen können nur dann vollzogen 
werden, wenn mindestens vier Kommissionsmitglieder anwesend sind. 

JO 

Jugendorganisation (14-22 Jährige) 

KiBe 

Kinderbergsteigen (10-14 Jährige) 

FaBe 

Familienbergsteigen (ab 4-10 Jährige) 

Sektion 

Alle Mitglieder der SAC Sektion, welche aus dem JO-Alter sind 

SAC 

Schweizer Alpen Club 

Jugendabteilung 

Zusammenfassender Begriff, wenn es die JO, das KiBe und das FaBe 
betrifft 

Jugendabteilungskasse 

Die Abrechnungen in der JO, dem KiBe und dem FaBe laufen über die 
gleiche Kasse 
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3 Jugendleitung 

3.1 Ziel der Jugendleitung 

Die Jugend-Leitung fördert den Bergsteigernachwuchs zu Gunsten 
des Bergsports und der Sektion als Ganzes. Die Jugendleitung führt 
und begleitet die JO bergsteigerisch wie administrativ. Zusammen mit 
der JO-Kommission ist sie für ein reibungsloses Funktionieren der Ju-
gendabteilung innerhalb der SAC-Sektion Uzwil verantwortlich. Die Ju-
gendleitung ist sich ihrer Vorbildrolle den Jugendlichen gegenüber be-
wusst.  

3.2 Aufgaben 

Die Jugendleitung hat folgende Aufgaben innerhalb der SAC Sektion 
Uzwil: 

• Vertritt die Jugendabteilung im SAC-Vorstand. Bei Verhinde-
rung sorgt sie für eine Stellvertretung 

• Führt Aufträge, die an der Hauptversammlung oder durch den 
SAC-Vorstand entschieden werden aus, bzw. leitet sie an das 
entsprechende JO-Kommissionsmitglied weiter 

• Teilt dem SAC-Vorstand Änderungen in der JO-Kommission 
mit 

• Führt und begleitet die Jugendabteilung und die JO-Kommis-
sion fachlich wie administrativ 

• Erstellt zusammen mit der JO-Kommission ein Jahrespro-
gramm für die Jugendabteilung 

• Ist Schnittstelle zum Zentralverband des SAC 

• Hält Kontakt zu Jugendabteilungen anderer Sektionen 

• Leitet die JO-Hauptversammlung 

• Leitet JO-Kommissionssitzungen und hält den Stichentscheid 

• Nimmt an Regionaltagungen des Zentralverbandes teil 

• Ist Ansprechperson für Jugendliche und Eltern 

• Gibt Informationen an Interessierte weiter 

• Begrüsst neue Mitglieder in der JO 

• Führt eine Adressliste der JO-Mitglieder 

• Steht im Austausch mit den Jugendlichen 

• Nimmt regelmässig als Teilnehmende oder als Tourenleitung 
auf JO-Touren und KiBe-Touren teil 

• Verfasst einen Jahresbericht der JO zuhanden der SAC-Haupt-
versammlung und der Sektionsnachrichten 

• Verwaltet die „Wegleitung für JO und KiBe“ und das Touren- 
und Subventionsreglement 

• Dokumentiert die Geschichte der JO der SAC Sektion Uzwil 

• Verwaltet einen Hüttenschlüssel des Clubheims 

• Archiviert Unterlagen wie z.B. Jahresprogramme, Adresslisten, 
Tourenvorschläge, Protokolle, Berichte, etc. 

• Informiert das Sektionspräsidium über besondere Vorkomm-
nisse wie z.B. Unfälle, Übergriffe, Unstimmigkeiten, etc. 
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3.3 Aufträge 

• Die Jugendleitung kann in zusätzlichen Kommissionen für ein-
zelne Aufträge (z.B. Statutenrevision, Spesen- und Tourenreg-
lemente, Arbeitsgruppen etc.) eingesetzt werden 

• Ist Mitglied der Tourenkommission der SAC Sektion Uzwil 

3.4 Kompetenzen 

• Kann selbständig die JO-Kommissionssitzungen einberufen 

• Kann Kommissionsmitgliedern Aufträge erteilen 

• Hat Zugriff zum Jugend-Bankkonto 

3.5 Verantwortung 

• Ist gegenüber der Sektion, dem SAC-Vorstand, den Jugendli-
chen und deren Erziehungsberechtigen verantwortlich für einen 
sicheren und verantwortungsbewussten Umgang und Ablauf in 
der JO der SAC Sektion Uzwil 

• Trägt zusammen mit der Tourenverantwortung, der KiBe-Lei-
tung und der FaBe-Leitung die Verantwortung für das gesamte 
Jahresprogramm der Jugendabteilung 

3.6 Informationsfluss 

Die Jugendleitung erhält Informationen: 

Von Art 

SAC-Vorstand Vorstandssitzungen, Protokolle 

Sektionspräsidium Infos Zentralverband, Berichte, Wer-
bematerial 

Weitere Vorstandsmitglieder Ein- und Austritte, Adressen der Mit-
glieder, Infos Zentralverband, Be-
richte 

SAC Zentralverband Jugendnews, Protokollauszüge, di-
rekte schriftliche Informationen, regi-
onale Treffen verschiedener Sektio-
nen 

JO-Kommissionsmitglieder Direkter Informationsaustausch 

JO-Mitglieder Direkter Informationsaustausch 

Tourenleitung Besondere Vorkommnisse wie z.B. 
Unfälle, Übergriffe, etc. 

 

Die Jugendleitung gibt Informationen weiter: 

An Art 

SAC Hauptversammlung Jahresbericht 

SAC-Vorstand Gemäss Traktandenliste, Informatio-
nen zu JO-Kommissionssitzungen 

Sektionspräsidium Infos Zentralverband, Protokolle der 
JO-Kommissionssitzungen, Meldun-
gen besonderer Vorkommnisse wie 
z.B. Unfälle, Übergriffe, etc. 

SAC Zentralverband Informationen gemäss Aufträgen 

JO-Kommissionsmitglieder Direkter Informationsaustausch 
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JO-Mitglieder  Direkter Informationsaustausch 

3.7 Übergeordnete Stelle 

• Sektionspräsidium 

• Vorstand Sektion Uzwil 

3.8 Untergeordnete Stelle 

• JO-Kommission 

3.9 Anforderungsprofil 

• Allroundbergsteiger/in mit mehrjähriger Bergerfahrung 

• Sollte die Kursleitung 1 oder 2 in den Bereichen Skitouren 
und/oder Bergsteigen aufweisen oder z.B. Bergführer/in oder 
Asprirant/in sein 

• Zeigt Empathievermögen gegenüber Jugendlichen  

• Computer Grundkenntnisse besitzen 

• Korrekte schriftliche Deutschkenntnisse 

• Belastbar auf Touren wie in administrativer Arbeit 

• Von Vorteil ehemaliges JO-Mitglied der SAC Sektion Uzwil 

• Ist Mitglied der SAC-Sektion Uzwil 
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4 KiBe-Leitung 

4.1 Ziel der KiBe-Leitung 

Die KiBe-Leitung fördert den Bergsteigernachwuchs zu Gunsten des 
Bergsports und der Sektion als Ganzes. Sie führt und begleitet das 
KiBe bergsteigerisch und administrativ. Sie ist für ein reibungsloses 
Funktionieren des KiBe innerhalb der Jugendabteilung der SAC-Sek-
tion Uzwil verantwortlich. Sie ist sich ihrer Vorbildfunktion Kindern ge-
genüber bewusst. 

4.2 Aufgaben 

Die KiBe-Leitung hat folgende Aufgaben innerhalb der Jugendabtei-
lung der SAC-Sektion Uzwil: 

• Vertritt das KiBe innerhalb der JO-Kommission und auf fakulta-
tiver Ebene im SAC Vorstand 

• Führt das KiBe fachlich und administrativ 

• Erstellt zusammen mit der JO-Kommission ein Jahrespro-
gramm für die Jugendabteilung 

• Koordiniert mit der Tourenverantwortung die Tourenbeschrei-
bungen 

• Ist Schnittstelle zwischen KiBe und JO 

• Ist mit dem Leitteam im Kontakt 

• Ist bei Gelegenheit mit anderen Sektionen im Kontakt/Aus-
tausch 

• Ist Ansprechpartner für Erziehungsberechtigte der KiBe-Mit-
glieder 

• Verschickt Unterlagen an Interessierte des KiBe 

• Begrüsst neue Mitglieder im KiBe 

• Führt eine Adressliste der KiBe-Mitglieder 

• Koordiniert Übertritte vom KiBe in die JO 

• Meldet Austritte der Mitgliederverwaltung der SAC Sektion 
Uzwil 

• Steht im Informationsaustausch mit KiBe-Mitgliedern 

• Nimmt regelmässig an KiBe-Touren als Teilnehmerin oder Tou-
renleitung teil 

• Leitet besondere Vorkommnisse wie z.B. Unfälle, Übergriffe, 
Unstimmigkeiten etc. sofort an die Jugendleitung und das Sek-
tionspräsidium weiter 

• Ist Ansprechperson für KiBe-Tourenleitungen und KiBe-Teil-
nehmende 

• Fördert die KiBe-Ausbildung 

• Beantragt Materialanschaffungsvorschläge der JO-Kommis-
sion 

• Erstellt zu Handen der Sektions-Hauptversammlung und der 
Sektionsnachrichten einen Jahresbericht über das KiBe 

• Nimmt an Regionaltagungen des SAC Zentralverbandes teil 

4.3 Kompetenzen 

• Bestimmt, ob eine Tour mit der eingesetzten Tourenleitung und 
den Teilnehmenden durchgeführt werden kann 
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• Kann Teilnehmende, die nicht den Anforderungen gewachsen 
sind, von einer Tour ausschliessen 

4.4 Übergeordnete Stelle 

• JO-Kommission 

• Jugendleitung 

4.5 Untergeordnete Stelle 

• Einzelne JO-Kommissionsmitglieder in KiBe-Angelegenheiten 

• KiBe-Tourenleitung im Bereich von Sicherheitsfragen 

4.6 Verantwortung 

• Ist gegenüber der SAC Sektion Uzwil und der Jugendleitung 
verantwortlich für einen reibungslosen Betrieb des KiBe 

• Ist für das gesamte KiBe-Jahresprogramm bergsteigerisch wie 
auch technisch verantwortlich 

4.7 Anforderungsprofil 

• Ist Mitglied der SAC-Sektion Uzwil 

• Gute/r Allroundbergsteiger/in mit mehrjähriger Bergerfahrung 

• Zeigt Empathie gegenüber Kindern 
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5 FaBe-Leitung 

5.1 Ziel der FaBe-Leitung 

Die FaBe-Leitung fördert auf behutsame und spielerische Art den 
Bergsteigernachwuchs zu Gunsten des Bergsports und der Sektion als 
Ganzes. Sie führt und begleitet das FaBe bergsteigerisch und admi-
nistrativ. Sie ist für ein reibungsloses Funktionieren des FaBe innerhalb 
der Jugendabteilung der SAC-Sektion Uzwil verantwortlich. Sie ist sich 
ihrer Vorbildfunktion Kindern gegenüber bewusst. 

5.2 Aufgaben 

Die FaBe-Leitung hat folgende Aufgaben innerhalb der Jugendabtei-
lung der SAC-Sektion Uzwil: 

• Vertritt das FaBe innerhalb der JO-Kommission und auf fakul-
tativer Ebene im SAC Vorstand 

• Führt das FaBe fachlich und administrativ 

• Erstellt zusammen mit der JO-Kommission ein Jahrespro-
gramm für die Jugendabteilung 

• Koordiniert mit der Tourenverantwortung die Tourenbeschrei-
bungen 

• Ist Schnittstelle zwischen FaBe und KiBe 

• Ist mit den Eltern und dem Leitteam im Kontakt 

• Ist Ansprechpartner für Erziehungsberechtigte der FaBe-Mit-
glieder und steht mit ihnen im Informationsaustausch 

• Verschickt Unterlagen an Interessierte des FaBe 

• Begrüsst neue Mitglieder im FaBe 

• Führt eine Adressliste der FaBe-Mitglieder 

• Koordiniert Übertritte vom FaBe ins KiBe 

• Nimmt regelmässig an FaBe-Touren als Teilnehmerin oder 
Tourenleitung teil 

•  

• Leitet besondere Vorkommnisse wie z.B. Unfälle, Übergriffe, 
Unstimmigkeiten etc. sofort an die Jugendleitung und das Sek-
tionspräsidium weiter 

• Ist Ansprechperson für FaBe-Tourenleitungen und FaBe-Teil-
nehmende und deren Begleitpersonen 

• Ermöglicht positive Bergerlebnisse und Naturerfahrungen  
• Beantragt Materialanschaffungsvorschläge der JO-Kommis-

sion 

• Erstellt zu Handen der Sektions-Hauptversammlung und der 
Sektionsnachrichten einen Jahresbericht über das FaBe 

• Nimmt an Regionaltagungen des SAC Zentralverbandes teil 

5.3 Kompetenzen 

• Entscheidet, ob eine Tour mit der eingesetzten Tourenleitung 
und den Teilnehmenden durchgeführt werden kann 

• Kann Teilnehmende, die nicht den Anforderungen gewachsen 
sind, von einer Tour ausschliessen 
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5.4 Übergeordnete Stelle 

• JO-Kommission 

• Jugendleitung 

5.5 Untergeordnete Stelle 

• Einzelne JO-Kommissionsmitglieder in FaBe-Angelegenheiten 

• FaBe-Tourenleitung im Bereich von Sicherheitsfragen 

5.6 Verantwortung 

• Ist gegenüber der SAC Sektion Uzwil und der Jugendleitung 
verantwortlich für einen reibungslosen Betrieb des FaBe 

• Ist für das gesamte FaBe-Jahresprogramm bergsteigerisch wie 
auch technisch verantwortlich 

5.7 Anforderungsprofil 

• Ist Mitglied der SAC-Sektion Uzwil 

• Gute/r Allroundbergsteiger/in mit mehrjähriger Bergerfahrung 

• Zeigt Empathie gegenüber Kindern 

 

6 Tourenverantwortung  

6.1 Ziel der Tourenverantwortung  

Der Tourenverantwortung obliegt zusammen mit der Jugendleitung , 
der KiBe-Leitung und der FaBe-Leitung das gesamte JO-Tourenpro-
gramm. 

6.2 Aufgaben 

Die Tourenverantwortung hat folgende Aufgaben innerhalb der JO der 
SAC Sektion Uzwil: 

• Erstellt zusammen mit der JO-Kommission ein Jahrespro-
gramm für die Jugendabteilung 

• Sucht Tourenleitungen und J+S anerkannte Leitungen, und gibt 
die Wegleitung „Tourenleitung“ das Touren- und Subventions-
reglement und das Abrechnungsformular und die Anleitung 
dazu an diese weiter 

• Ist Ansprechperson für die Tourenleitung und die Teilnehmen-
den 

• Hilft und unterstützt bei Bedarf die Tourenleitung 

• Sorgt für die Tourenbeschreibung für das J+S-Amt und für die 
JO 

• Förderung potenzieller Tourenleitungen und J+S-Leitungen 

• Ist für die Ausbildung von JO-Mitgliedern, J+S-Leitungen und 
Tourenleitungen bestrebt 

• Ist während der Saison präsent 

• Ist Kontaktperson zu JO-Mitglieder und Sektions-Mitglieder 



Wegleitung für JO, KiBe und FaBe 
7. Auflage ab:31.08.2022   S e i t e  | 12 

• Überwacht das Leitteam und die Tourenleitungen auf JO-Tou-
ren 

• Hält aktiv zur Tourenleitung Kontakt 

• Koordiniert pro Tour die jeweilige Tourenleitung, sowie eine 
Kursleitung 1 oder 2 

• Ist verantwortlich für die Sicherheit der JO-Touren 

• Antrag von Materialanschaffungsvorschlägen an die JO-Kom-
mission 

• Schreibt zu Handen der JO-Hauptversammlung einen Touren-
bericht 

6.3 Kompetenzen 

• Bestimmt mit der Tourenleitung, ob eine Tour mit der einge-
setzten J+S anerkannten Leitung und der Teilnehmenden 
durchgeführt werden kann 

• Kann Teilnehmende, die nicht den Anforderungen gewachsen 
sind, von einer Tour ausschliessen 

6.4 Übergeordnete Stelle 

• JO-Kommission 

• Jugendleitung 

6.5 Untergeordnete Stelle 

• Einzelnen Kommissionsmitglieder in Tourenprogrammbestim-
mungen 

• Tourenleitung 

• Einzelnen Kommissionsmitgliedern in Winter- bzw. Sommer-
touren-Angelegenheiten 

6.6 Anforderungsprofil 

• Ist Mitglied der SAC-Sektion Uzwil 

• Gute/r Allroundbergsteiger/in mit mehrjähriger Bergerfahrung 

• Sollte die Kursleitung 1 oder 2 im Sportfach Bergsteigen 
und/oder Skitouren sein oder eine gleichwertige Ausbildung  
(z.B. Bergführer/in oder Bergführeraspirant/in) haben 

• Zeigt Empathie gegenüber Jugendlichen 
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7 J+S-Coach 

7.1 Ziel des J+S-Coach 

Der J+S-Coach ist Verbindungsperson zwischen Jugendorganisation 
und den Ämtern (Amt für Sport und SAC). Er übernimmt die administ-
rativen Arbeiten zur Entlastung des Leitteams, damit sich dieses auf 
die Kernaufgabe mit den Jugendlichen und Kindern konzentrieren 
kann. Der J+S-Coach ist Ansprechperson im Zusammenhang mit J+S-
Fragen oder Aus- und Weiterbildungen. 

7.2 Aufgaben 

Jahreskurs anmelden 

• Angaben aus Tourenbeschrieben des Jahresprogrammes in 
der J+S-Datenbank zusammenstellen 

• Jahresprogramm der Jugendabteilung der zuständigen J+S-
Expertenstelle zur Beurteilung einreichen 

• Jahresprogramm der Jugendabteilung spätestens fünf Wochen 
vor Beginn des Programmes ans J+S-Amt St. Gallen einrei-
chen 

Jahreskurs abrechnen mit J+S 

• Anwesenheitskontrollen Winter, Sommer für JO, KiBe und 
FaBe zusammenstellen und auf die J+S-Datenbank übertragen 

• Abrechnungsunterlagen ausfüllen (Leitteam-Tätigkeit, Teilneh-
menden-Stunden, Beteiligungsstatistik) 

• Kursabrechnung bis spätestens 30 Tage nach  Kursende ans 
J+S-Amt St. Gallen einreichen: 

o Ausgefüllte Abrechnungsunterlagen, Ergänzte Aktivitä-
tenprotokolle Skitouren und Bergsteigen 

Abrechnung mit SAC (Touren innerhalb eines Kalenderjahres) 

• Spezielle Ausführung der Anwesenheitskontrolle  bis spätes-
tens Ende Februar der jugendverantwortlichen Person der  Ge-
schäftsstelle des SAC Zentralverbandes einreichen 

Meldung von Mutationen an Ämter 

• Kursänderungen (neuer Kurs, Kurs abgebrochen, zusätzliche 
Aktivitäten) 

• Adressänderungen oder Wechsel (Organisation, Leitteam, 
Coach) 

Leitteam-Administration 

• Information Anfang Jahr und Mitte Jahr an Leitteam bzgl. Fort-
bildungspflicht 

• Anmeldung für Leitungskurse und Fortbildungsmodule (J+S 
und SAC) 

• Führen einer Adressliste des Leitteams 

Information/ Kontrolle 
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• Information und Weiterbildung von aktuellen Weisungen, Best-
immungen und Neuerungen an die Jugendleitung, die JO-Kom-
mission und das Leitteam 

• Einhaltung der Weisungen und Bestimmungen ans Leitteam 
kommunizieren 

Bearbeitung von Formularen 

• Visiert Materialbestellungen und leitet sie dem J+S-Amt weiter 

• Urlaubsgesuche 

• Meldeformular (Leistungen Rega für J+S-Kurse) 

• Beurteilung und Tätigkeitsnachweise ausstellen oder unter-
schreiben für Sozialzeit-Ausweise 

Archivierung 

• Ablegen der Anwesenheitskontrolle (Excel-Format)  

• Sämtliche Anwesenheitskontrollen von J+S sind in der J+S-Da-
tenbank erfasst 

7.3 Übergeordnete Stelle 

• Jugendleitung 

• JO-Kommission 

7.4 Untergeordnete Stelle 

• Leitteam 

7.5 Verantwortung 

• Verbindungsperson zwischen Jugendorganisation und Ämtern 
(J+S und SAC) 

• Fristgerechte Kursanmeldung J+S 

• Fristgerechte Kursabrechnung J+S und SAC 

• Kontakt zum Leitteam aufrechterhalten 

• Ansprechperson für das Leitteam in J+S-Fragen, Aus- und Wei-
terbildungen 

• Nimmt an Regionaltagungen des SAC Zentralverbandes teil 

7.6 Anforderungsprofil 

• Muss J+S-Coach-Kurs besucht haben 

• Sollte die J+S-Leitung in den Bereichen Skitouren und/oder 
Bergsteigen haben 

• Besitzt Computer-Grundkenntnisse 

• Eigener Internetzugang 

• Ist Mitglied der SAC-Sektion Uzwil 
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8 Kassen- und Protokollführung 

8.1 Ziel der Kassen- und Protokollführung 

Die Kassen- und Protokollführung erstellt die Protokolle von JO-Kom-
missions- und Hauptversammlungssitzungen und ist für den richtigen 
Geldfluss innerhalb der Jugendabteilung zuständig.  

8.2 Aufgaben 

Die Kassen- und Protokollführung hat folgende Aufgaben innerhalb der 
Jugendabteilung der SAC Sektion Uzwil: 

• Führt die finanziellen Angelegenheiten der Jugendabteilungs-
kasse der SAC Sektion Uzwil 

• Erstellt den Kassabericht auf Ende des Vereinsjahrs mit detail-
lierter Ein- und Ausgabenübersicht 

• Abrechnung und Kontrolle der Touren-/ Subventionsabrech-
nungsformulare 

• Kontrolliert die Abrechnung der Materialkasse 

• Führt Auszahlungen für Tourenleitungen und Kursteilneh-
mende aus 

• Erstellt von jeder Kommissionssitzung ein Protokoll, ist sie ab-
wesend, hat sie für eine Stellvertretung zu sorgen 

• Hält alle wichtigen Entscheidungen innerhalb der JO-Kommis-
sion schriftlich fest 

• Erstellt zusammen mit der JO-Kommission ein Jahrespro-
gramm für die Jugendabteilung 

• Schreibt zuhanden der JO-Hauptversammlung und der Sekti-
onsnachrichten einen Kassabericht 

• Leitet dem J+S-Coach die Tourenabrechnung für die Anwesen-
heitskontrolle weiter 

8.3 Richtlinien zur Kassaführung 

• Kein Mitglied, sei es die Kassenführung, Jugendleitung, KiBe-
Leitung oder FaBe-Leitung ist befugt, Geldbeträge über Fr. 
300, ohne Zustimmung der JO-Kommission, in Alleinherrschaft 
zu verwenden 

• Sämtliche Beträge müssen belegt oder zumindest nachweisbar 
sein 

• Aussergewöhnliche Beträge müssen zuerst von der JO-Kom-
mission bewilligt werden 

• Für grössere Subventionen kann ein Vorschuss ausbezahlt 
werden 

• Leitungskurskosten, Fortbildungskurskosten, RZB Beiträge 
(Regionalzentrum Bergsteigen Ost) und Reisekosten (2. 
Klasse) zahlt die Jugendabteilungskasse zu 50%, die Sektions-
kasse übernimmt die anderen 50% 

• Subventionsansprüche können nur termingerecht ausbezahlt 
werden, wenn die Tourenabrechnung innerhalb von 30 Tagen 
nach der Tour/ des Lagers eingereicht werden 

• Der Kassenführung besteht das Recht vor, Tourenabrechnun-
gen infolge unkorrekter Rechnungsstellung (keine Belege, un-
vollständige Angaben) abzulehnen 
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• Interne Ausbildungskurse werden gemäss dem Subventions-
reglement subventioniert 

8.4 Kompetenzen 

Für die Erledigung besitzt die Kassen- und Protokollführung folgende 
Kompetenzen: 

• Hat Zugriff zum Jugendabteilungs-Bankkonto 

• Entscheidungsgewalt über Tourensubventionsauszahlung im 
Rahmen des Subventionsreglementes 

8.5 Übergeordnete Stelle 

• SAC Sektion Uzwil / Hauptversammlung  (Rechnungsgenehmi-
gung) 

• JO-Kommission 

• Revision der SAC Sektion Uzwil 

• Jugendleitung 

8.6 Untergeordnete Stelle 

• Einzelne JO-Kommissionsmitglieder in Finanzangelegenheiten 

• Tourenleitung in Finanzangelegenheiten 

• Kassaführung der Materialverantwortung 

8.7 Anforderungsprofil 

• Ist Mitglied der SAC Sektion Uzwil. 

• Gute schriftliche Deutschkenntnisse. 

• Gute/r Administrator/in und Organisator/in. 

• Buchhaltungskenntnisse, respektive gewillt sein, sie zu erler-
nen. 
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9 Materialverantwortung 

9.1 Ziel der Materialverantwortung 

Der Materialverantwortung obliegt das ganze Material der Jugendab-
teilung. 

 

9.2 Aufgaben 

Die Materialverantwortung hat folgende Aufgaben innerhalb der Ju-
gendabteilung der SAC Sektion Uzwil: 

• Ist für die sachgerechte Wartung des Materials der Jugendab-
teilung und vom J+S verantwortlich 

• Organisiert die Ausleihung des Materials 

• Führt eine Ausleihkontrollliste 

• Führt eine detaillierte Ausleihkontrollliste bei Seilen (Sicher-
heitskontrolle) 

• Führt eine Inventarliste 

• Führt eine Materialkasse 

• Kassiert Depot-, Miet- und Bussengelder gemäss Subventions-
reglement/ Materialausleihungen 

• Ist verantwortlich für die termingerechte Bestellung von J+S-
Material und Landkarten entsprechend den geplante Touren 

• Ist verantwortlich für den termingerechten und vollständigen 
J+S-Materialrückschub 

• Kontrolliert gemäss Lieferschein das erhaltene J+S Material 

• Repariert Material 

• Ist Ansprechpartner für JO-, KiBe- und FaBe-Mitglieder, Tou-
renleitungen usw. in Materialfragen 

• Erstellt bei grösseren Anschaffungen zu Handen des JO- und 
SAC Vorstandes ein Budget  

• Ersetzt kleinere Ausrüstungsgegenstände sowie Verbrauchs-
materialien selbständig und informiert die JO-Kommision dar-
über 

• Erstellt zusammen mit der JO-Kommission ein Jahrespro-
gramm für die Jugendabteilung 

• Schreibt zu Handen der JO-Hauptversammlung und der Sekti-
onsnachrichten einen Material-Bericht 

9.3  Gebühren 

• Die Materialverantwortung führt für das Ausleihmaterial eine 
separate Liste mit den dazugehörigen Gebühren und Vorschrif-
tenAuf Jugendabteilungstouren zahlen die Teilnehmenden 
keine Miete 

• JO-Kommissionsmitglieder und SAC-Kommissionsmitglieder 
zahlen keine Materialmiete 

• Jugendabteilungsmitglieder können Winter- und Sommermate-
rial saisonweise ausleihen und dann auch privat nutzen 
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9.4 Beschädigung und Verlust von Material 

9.4.1 Grundsätze 

• Dem Material wird Sorge getragen, egal ob Privat oder JO,  ins-
besondere bei Sicherheitsrelevanter Ausrüstung 

• Mit normaler, absehbarer Abnützung wird gerechnet und hat 
keine Folgen. 

• Verbrauchsmaterial wird auf JO Touren von der Materialkasse 
übernommen, bei privaten Gebrauch ist dies selbst zu zahlen 
(Gasflasche, etc.) 

• Über den Zustand von beschädigtem Material und entspre-
chender Ersatzbeschaffung entscheidet der Eigentümer (Mate-
rialverantwortung) 

• Untenstehende Fälle kommen nur bei Gruppenmaterial bei kol-
lektiver Benutzung zum Zug. Für persönliches Material (Gstältli, 
Helm, Pickel etc.) ist jeder selbst verantwortlich. 

• Bei fahrlässigem Verlust oder Beschädigung durch eine Einzel-
person werden entsprechende Kosten bilateral in Rechnung 
gestellt. Mit entsprechender Abschreibung. 

• Im Zweifelsfall entscheidet die JO Kommission 

9.4.2 Beschädigung / Verlust von JO Material auf JO Touren 

• Beschädigungen und entsprechende Ersatzbeschaffungen von 
Gruppenmaterial übernimmt die Materialkasse. 

• Materialverlust und entsprechende Ersatzbeschaffungen wer-
den auf JO Touren ebenfalls von der Materialkasse übernom-
men. 

9.4.3 Beschädigung / Verlust von JO Material auf privaten Touren 

• Bei Beschädigung wird unterschieden ob es J+S Material ist 
oder eigenes JO-Material 

o Beschädigung von J+S Material hat keine Kostenfolge, 
o Beschädigung von JO Material wird mit 30% Abschrei-

bung pro Jahr in Rechnung gestellt. 
o Private Touren von JO-Kommissionsmitglieder werden 

behandelt wie JO Touren 

• Verlust von JO Material und J+S Material wird mit 30% Ab-
schreibung pro Jahr in Rechnung gestellt. Bei J+S Material die 
entsprechenden Kosten 

9.4.4 Beschädigung / Verlust von Privaten Material auf JO Touren 

Häufig wird auch privates Material der Gruppe zur Verfügung gestellt. 
Wenn solches verloren geht oder beschädigt wird soll eine Richtlinie 
zum Zug kommen. 

o Gruppenmaterial (Seil, Friends, Campingausrüstung, 
Auto, etc.) das durch keine Einzelperson beschädigt 
oder verloren wird, wird von der JO Materialkasse mit 
angemessener Abschreibung übernommen. 

o Bei Fahrlässigem Verlust oder Beschädigung von pri-
vatem Material durch eine Einzelperson wird direkt un-
tereinander ausgehandelt. Die JO-Kommission emp-
fiehlt 30% Abschreibung pro Jahr bei Kletterausrüstung 
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9.4.5 Abschreibung 

Bei Klettermaterial ist eine Abschreibung von 30% / Jahr vorgesehen. 
Andere Materialen können abweichende Abschreibungen haben. 

Alter in Jahren Wert des Neupreises 

0 100% 

1 70% 

2 49% 

3 34% 

4 24% 

5 17% 

9.4.6 weitere kostenintensive Beschädigungen auf JO Touren 

Bei anderen kostenintensiven Beschädigungen oder Verlusten (> 200 
Fr.) wie Beschädigung am Mietbüssli, Selbstbehalt, etc. entscheidet 
die JO Kommission im Einzelfall. 

9.5 Kompetenz 

• Einzug von Depot-, Miet- und Bussgeldern 

• Darf Material bis zu einem Gesamtbetrag von 300 Fr. pro Jahr 
in Eigenregie beschaffen 

9.6 Übergeordnete Stelle 

• JO-Kommission 

• Revision der SAC Sektion Uzwil 

• Jugendleitung 

9.7 Untergeordnete Stelle 

• Einzelne JO-Kommissionsmitglieder in Materialangelegenhei-
ten 

9.8 Anforderungsprofil 

• Ist Mitglied der SAC-Sektion Uzwil 

• Soll Materialraum haben 

• Zeigt sich bergsporttechnisch interessiert 
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10 Tourenleitung 

10.1 Ziel der Tourenleitung 

Die Tourenleitung ist bereit und fähig eine Tour innerhalb des Touren-
programms der Jugendabteilung der SAC Sektion Uzwil zu leiten. Sie 
bereitet sich auf die Tour vor und leitet diese. Die Tourenleitung sorgt 
im Verhinderungsfalle rechtzeitig für eine Tourenleitung-Stellvertre-
tung. Die Tourenleitung reicht der JO-Kommission für eine Tour, wel-
che eine höhere Teilnehmenden-Subventionen vorsieht als der aktu-
elle Subventionsschlüssel, ein Budget mit Subventionsvorschlag ein. 

Die Wegleitung Tourenleitung sowie das Touren- und Subventionsreg-
lement soll der Tourenleitung eine Hilfe sein, um die bevorstehende 
Tour gewissenhaft vorzubereiten. 

Die Tourenleitung bespricht den Tourenbeschrieb mit der eingesetzten 
J+S-Kursleitung und leitet diesen fristgerecht weiter an die Tourenver-
antwortung oder stellt diesen direkt auf die Homepage. 

10.2 Aufgaben 

Die Tourenleitung hat: 

Vor der Tour 

• die Tour rekognosziert oder kennt die Tour 

• sich mit Karte und Führerliteratur auseinandergesetzt 

• Gruppengrösse festgelegt 

• Zeitplan erstellt 

• Rückzugsmöglichkeiten in Betracht gezogen 

• „Point of no return“ festgelegt 

• Schlechtwetterprogramm vorbereitet 

• Plan B erstellt 

• Ist die Tourenleitung keine Kursleitung 1 oder 2, so sucht sie 
zusammen mit der Tourenverantwortung  oder der KiBe-Lei-
tung nach einer Kursleitung 1 oder 2 für die Tour (sofern dies 
erforderlich ist) 

• Hüttenreservation gemacht und Bestätigung von Hüttenwart er-
halten 

• Fahrgelegenheiten sichergestellt (öffentlicher Verkehr, PW/ 
Bus, erste/ letzte Bergfahrt) 

• Erstellt einen Tourenbeschrieb bis Ende Oktober (für J+S-
Kursanmeldung, die Sektionsnachrichten und die SAC Uzwil-
Homepage, wenn möglich selber eingeben) mit inhaltlich fol-
genden Punkten: 

o Genauem Datum 
o Zeit des Treffpunktes und Ort 
o Benötigendes Material 
o Verpflegungshinweise 
o Tourenkostenschätzung gemäss Tourensubventions-

reglement  
o Objektiver Tourenbeschrieb mit Anforderungen, 

Schwierigkeitsskala 
o Anmeldung bei wem und bis wann 
o Name und Telefonnummer der Tourenleitung 
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• Ist der Teilnehmer in der Lage auf die Tour mitzukommen, 
wenn man jemand nicht kennt nachfragen oder andere Leiter 
anfragen  

• Notfallnummern der Teilnehmenden und J+S-Leitungen sind 
aufgenommen oder bekannt 

• Adresse inkl. Geburtsdatum und Notfalltelefonnummer von 
Nichtmitgliedern sind aufgenommen und an die Tourenverant-
wortung weitergeleitet (wichtig für J+S-Abrechnung) 

• Bei Planänderung Rücksprache mit Tourenverantwortung ge-
tätigt 

• Rücksprache mit der eingesetzten Kursleitung 1 oder 2 getätigt 

• Die Tourenleitung muss den Mut haben, Teilnehmende, welche 
den Anforderungen einer Tour nicht gewachsen sind, eine Ab-
sage zu erteilen. Das Verständnis für solch einen Entscheid 
sollte unbedingt auch von den Teilnehmenden aufgebracht 
werden 

Unmittelbar vor der Tour 

• Wetterbericht verfolgen 

• Lawinenbulletin konsultieren 

• Hüttenreservation bestätigt? 

• Anreise organisiert 

• Bei Planänderung Kontakt mit Tourenverantwortung  

• Letzte Absprache mit der eingesetzten Kursleitung 1 oder 2 

Während der Tour  

• Ist verantwortlich für die Durchführung der Tour 

• Zusammenarbeit mit der eingesetzten J+S anerkannten Lei-
tung während der Tour. Fällt Entscheidungen mit der einge-
setzten Kursleitung 1 oder 2 

• Beobachtet Teilnehmende, Verhältnisse, Gelände etc. 

• Meldet besondere Vorkommnisse wie z.B. Unfall, Übergriff, Un-
stimmigkeiten sofort der Jugendleitung, der KiBe-Leitung und 
weiteren direkt Betroffenen 

• Im Falle eines Unfall «Checkliste Unfall» beachten 

• Auswertung der gemachten Tour mit den Teilnehmenden 

• Abrechnung mit den Teilnehmenden (gemäss Subventions- 
und Abrechnungsformular) 

Nach der Tour 

• Persönliche Auswertung der gemachten Tour 

• Abrechnung zu Handen der Kassenführung (mit Belegen ge-
mäss Subventions- und  Abrechnungsformular) innert 30 Ta-
gen 

• Bringt Material rechtzeitig zurück 

10.3 Übergeordnete Stelle 

• Jugendleitung 

• J+S-Leitung und/ oder Kursleitung 1 oder 2 im Bereich der Si-
cherheit 

• Tourenverantwortung 

• JO-Kommission 
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10.4 Untergeordnete Stelle 

• Teilnehmende 

• Im organisatorischen Bereich die eingesetzte Kursleitung 1 
oder 2, jedoch in Sicherheitsaspekten hat die Tourenleitung 
sich der J+S-Leitung, bzw. Kursleitung 1 oder 2 unterzuordnen 

10.5 Verantwortung 

Die Tourenleitung hat in ihrer Aufgabe folgende Verantwortung über 
die Tourenplanung bzw. Tourendurchführung: 

• Ist gegenüber der Sektion, der Jugendleitung, der KiBe-Leitung 
oder der FaBe-Leitung für einen reibungslosen Ablauf der Tour 
verantwortlich 

• Für die korrekte Abrechnung der Tour 

• Bringt neue Tourenvorschläge 

• Bildet sich weiter 

10.6 Anforderungsprofil 

• Mitglied der SAC Sektion Uzwil 

• Ist in der jeweiligen Disziplin nicht am Limit 

• Sollte wenn möglich die J+S-Leitung im Bereich Skitouren 
und/oder Bergsteigen aufweisen 

• Im Sinne der Nachwuchsförderung sollen auch JO-Mitglieder 
Möglichkeiten erhalten, eine Tourenleitung zu übernehmen 

• Ist motiviert sich für die Jugend zu engagieren 
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11 Tourenreglement 

11.1 Allgemeines 

Als Jugendabteilungs-Touren gelten alle Touren die im Jahrespro-
gramm, in den Sektionsnachrichten oder beim J+S-Amt aufgenom-
men bzw. gemeldet worden sind. 

11.2 Anmeldung, Abmeldung 

Anmeldung 

Die Anmeldung für Touren hat bis zum festgelegten Datum zu erfolgen. 
Die Anmeldung zu einer Tour ist definitiv. 

Abmeldung 

Abmeldungen werden nur in Ausnahmefällen toleriert und zugelassen. 
Die Tourenleitung ist in solchen Fällen frühzeitig zu benachrichtigen. 
Bei allfälligen Umtrieben, kann eine Entschädigung von nicht oder zu 
spät Abgemeldeten verlangt werden. 

11.3 Tourendurchführung 

Information 

Die Informationen werden in den Sektionsnachrichten und auf der SAC 
Uzwil-Homepage angegeben. Die Teilnehmenden müssen vor der 
Tour gemäss Angabe im Tourenbeschrieb in der Regel zwischen 
19.00 Uhr und 19.30 Uhr die Tourenleitung anrufen. Diese Infos kön-
nen auch über einen Gruppenchat oder ähnliches fliessen. 

Zweck des Telefons/Gruppenchat: 

• Wird die Tour durchgeführt?  

• Ersatztour? 

• Treffpunkt/Uhrzeit 

• Welches Material/Verpflegung mitgenommen werden muss 

• etc. 

Grundsätzlich gilt der Bahnhof Uzwil als Treffpunkt. Es kann individuell 
berücksichtigt werden. 

Teilnehmende 

Grundsätzlich sind die Touren mit entsprechender Ausschreibung 
für Jugendabteilungs-Mitglieder der SAC-Sektion Uzwil, JO-Inte-
ressierte (14-22 Jahre),KiBe-Interessierte (10 – 14 Jahre) oder 
FaBe-Interessierte (4-10 Jahre) und deren Begleitpersonen reserviert. 
Jugendabteilungs-Mitglieder anderer Sektionen, Sektionsmitglieder 
der SAC Sektion Uzwil und Bergkolleg/innen können nur dann mitge-
nommen werden, wenn die maximale Teilnehmendenzahl (pro J+S an-
erkannte Leitung 6 Tourenteilnehmende, gleich welchen Alters) nicht 
übersteigt. Je nach Ausschreibung der Tour wird diese auch zusam-
men mit der Sektion durchgeführt, dabei zählen Sektions-Mitglieder in 
gleicher Priorität wie Jugendabteilungs-Mitglieder. 
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11.4 J+S (Jugend und Sport) 

Allgemeines 

In der Regel wird jede Tour der JO, des KiBe und des FaBe unter den 
Weisungen und Sicherheitsbestimmungen Bergsport von J+S (Ju-
gend und Sport) durchgeführt und eingehalten.  

Siehe: 

• https://www.jugendundsport.ch/de/sportarten/bergsteigen-
uebersicht.html 

• https://www.jugendundsport.ch/de/sportarten/skitouren-ueber-
sicht.html 

J+S anerkannte Leitung 

Jede J+S-Tour wird von mindestens einer J+S-Kursleitung 1 oder 2 
begleitet oder geführt, wo dies vom J+S her verlangt wird. 

Kursanmeldung/-Abrechnung 

Die Kurse (Jahresprogramm der Jugendabteilung) werden von einer 
Kursleitung 1 oder 2 geleitet, und vom J+S-Coach angemeldet und ab-
gerechnet. 

11.5 Tourenleitung 

Allgemeines 

Jede Tour wird von einer erfahrenen Tourenleitung und einer Kurs-
leitung 1 oder 2 oder Bergführer/in geführt. 

Anzahl Teilnehmende pro J+S anerkannte Leitung 

Wird die Anzahl Teilnehmende von 6 pro J+S anerkannte Leitung 
überschritten, ist die Tourenleitung zusammen mit der Tourenverant-
wortung dafür verantwortlich, dass eine weitere J+S anerkannte Lei-
tung pro 6 weitere Teilnehmende an der Tour teilnimmt. 

Bergführer/in 

Bergführer/innen mit J+S Anerkennung können bei schwierigen 
Touren und bei Touren, bei denen nicht mindestens eine Kursleitung 1 
oder 2 eingesetzt wird, nach Absprache mit der JO-Kommission bei-
gezogen werden. 

11.6 Entschädigung der Leitung und der Teilnehmenden 

Allgemeines 

Für die Leitungs- und Teilnehmendenentschädigung gelten die 
Vorschriften des Tourensubventionsreglements. 

  

https://www.jugendundsport.ch/de/sportarten/bergsteigen-uebersicht.html
https://www.jugendundsport.ch/de/sportarten/bergsteigen-uebersicht.html
https://www.jugendundsport.ch/de/sportarten/skitouren-uebersicht.html
https://www.jugendundsport.ch/de/sportarten/skitouren-uebersicht.html
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12 Subventionsreglement  

12.1 Ziel des Subventionsreglements 

Weisungen betreffend Entschädigungen der Tourenleitung und Sub-
vention der Teilnehmenden auf Jugendabteilungs-Touren. 

12.2 Allgemeines 

Auf Jugendabteilungstouren subventionsberechtig sind: 

• Mitglieder des SAC Uzwil bis 22 Jahre 

• Die Tourenleitung 

• J&S anerkannte Leitpersonen und eingesetzte Hilfsleiter 

• JO-Kommissionsmitglieder 

• Probemitglieder bis 20 Jahre 

12.3 Subventionsschlüssel und Handhabung 

Subventionsschlüssel JO SAC Uzwil 

Beitragsart Tourensubventionen pro Tag 

und Person 

Tourenleitungs-

entschädigung 

Berechtigte Teilnehmer*innen bis 22 Jahre 

und Aktive Leiter*innen 

Tourenleitung 

1 Tag 15.- 

20.- auf Ausbildungstouren 

20.- 

2-3 Tage 15.- 

20.- auf Ausbildungstouren 

50.- 

Ab 4 Tagen 20.- 100.- 

 

Wie werden die verschiedenen Beiträge abgerechnet 

• Die Tourensubventionen wird pro Person und Tourentag ab-

gerechnet. Alle Subventionsberechtigen erhalten den Beitrag 

in Form einer Vergünstigung der Teilnehmerbeiträge. Die Tou-

renleitung gewährt diese Vergünstigung und erhält den ent-

sprechenden Betrag nach der Tourenabrechnung von der JO 

Kasse zurückerstattet. 

• Die Tourenleitungsentschädigung für die Tourenleitung wird 

pauschal abgerechnet. Sie wird der leitenden, organisieren-

den Person nach einreichen der Tourenabrechnung ausbe-

zahlt. 
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Grundsätze 

• Es werden keine überschüssigen Tourensubventionen ausbe-

zahlt, wenn die Subventionen die Tourenkosten (inkl. vom 

Teilnehmer bezahlte Kosten z. B. ÖV) übersteigen. 

• Beiträge werden nur nach dem Einreichen einer Tourenab-

rechnung ausbezahlt. 

• Für die Abrechnung wird das Abrechnungsformular der JO 

Uzwil verwendet. (Bei umfangreicheren Abrechnungen kön-

nen weitere Zusammenstellungen oder Individuelle Abrech-

nungen eingereicht werden.) 

12.4 Autoentschädigung 

• 50 Rp. Pro Kilometer (Alle Fahrzeuginsassen, inkl. Len-
ker/in, beteiligen sich an den Kosten) 

13 Tourenabrechnung 

Für jede Tour mit Subventionen der JO braucht es eine Abrechnung.  

13.1 Vor und während der Tour 

Bei jeder Ausgabe muss die Quittung für die Abrechnung aufgehoben 
werden. Gibt es für eine Ausgabe keine Quittung siehe Absatz «kein 
Beleg vorhanden». 

Lies das aktuelle Subventionsreglement der JO unter dem Absatz 
«Subventionsschlüssel», damit du weisst, wie du die Teilnehmerbei-
träge berechnest. 

Meistens kannst du zurückrechnen: alle Ausgaben minus die regulären 
Subventionen, geteilt durch die Anzahl Teilnehmer*innen. Dieser Be-
trag kann gerundet werden. 

Gibt es Ausgaben, die nicht alle betreffen, beispielsweise es kommt 
jemand später nach, muss dies in der Abrechnung miteinbezogen wer-
den. Entweder man teilt diese Ausgaben durch eine Person weniger 
oder man macht es proportional. Es sollte einfach für alle fair sein. Da-
für gibt es das Beiblatt im Excel Abrechnungsformular. 

13.2 Tipps und Tricks zur Handhabung von Ausgaben 

Transport 

ÖV-Billette soll möglichst jeder selbst zahlen (so hat jeder seine Vor-
teile: Halbtax, GA etc.) 

Autos/Büssli-Kosten sollen durch diese Personen, welche sie benutzt 
haben, auch im sinnvollen Anteil geteilt werden. Jemand der nur Hin 
fährt soll auch nur halb so viel zahlen wie die die zurückfahren. 

Privatautos werden mit 50 Rp. / Kilometer berechnet (Alle Fahrzeugin-
sassen, inkl. Lenker/in, beteiligen sich an den Kosten) 
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Wenn jemand auf halbem Weg zusteigt soll er auch entsprechend we-
niger zahlen. Solche Unterscheidungen sind allerdings vernünftig an-
zuwenden und wenn der Preisdifferenz auch relevant ist (> 10 Fr.) 

Bergbahnen können auch selbst bezahlt werden. Es kann auch Sinn 
machen alle Billette selbst zu kaufen und den Gesamtpreis durch alle 
Teilnehmer zu teilen. Auch Erwachsene etwas mehr kosten als Kinder. 

Hütte 

In Hütten wird in der Regel die Halbpension und der Hüttentee vom 
Leiter bezahlt, weitere Konsumationen bezahlt jeder selber. Wenn Lei-
ter aufgrund ihres Alters teurere Übernachtungspreise haben, werden 
die Gesamtkosten trotzdem durch alle Teilnehmer geteilt. 

Verpflegung 

Lebensmittel etc. die für die Allgemeinheit bestimmt sind, werden 
durch die Lagerkasse bezahlt, individuelle Einkäufe zahlen die TN sel-
ber. 

Weitere Einkäufe 

Weitere Einkäufe von Nicht-Verbrauchsgegenstände soll entsprechen-
der Teilnehmer selbst bezahlen, der es nach dem Anlass nach Hause 
nimmt. (Zelt, Gaskocher, Kletterutensilien) oder die Materialkasse (Er-
satzpfanne, Gasflasche etc.) 

Ausnahme kann ein Kletterführer sein welcher nur im jeweiligen Gebiet 
gebraucht werden kann und extra für diesen Anlass gekauft wurde. 
Solche Ausgaben können auf der Abrechnung aufgeführt werden. 

Lager 

In Lager macht es häufig Sinn die Essen und Übernachtungskosten 
pro Nacht und Person auszurechnen, wenn nicht alle gleich lange von 
Anfang bis Schluss dabei sind.  

Eintritte 

Eintritte sollen an die Teilnehmer weiterverrechnet werden für welche 
dieser bezahlt wurde. Bsp. Kletterhalle St. Gallen, wer ein Abo hat und 
entsprechen gratis Eintritt hat soll nicht die anderen finanzieren müs-
sen. 

Miete 

Individuelle Mieten soll jeder selber bezahlen. Gruppenmieten sollen 
durch alle geteilt werden (Bsp. 10 Klettersteigsets werden gemietet, 5 
weitere selbst mitgebracht, dann wird die Miete der 10 Klettersteigsets 
durch 15 Personen geteilt.) 

Grundsatz 

Im Sinne der Einfachheit sollen Aufsplittungen der Kosten nur bei grös-
seren Differenzen gemacht werden (> 10 Franken).  
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13.3 Anleitung Abrechnungsformular JO SAC Uzwil 

Variante 1: Benütze für die Abrechnungen das neueste Ab-
rechnungsformular der JO. Auf den weiteren 
Beiblättern gibt es Vorlagen für komplizierte Ab-
rechnungen. 

Variante 2: Für grössere Abrechnungen wie beispielsweise 
ein Lager, kannst du auch selbst ein übersichtli-
ches Excelformular erstellen. Dabei sollte klar 
ersichtlich sein, was gemacht und gerechnet 
wurde. Alle Quittungen müssen ebenfalls beilie-
gen. 

13.3.1 Einrichten der Excel-Vorlage 

• Gehe auf die Homepage Downloads - SAC Uzwil  

• Lade die Datei «Abrechnungsformular JO» herunter 

• Öffne Excel-Datei 

• Trage deine persönliche Angaben in die dafür vorgesehenen 

Felder ein 

 
• Speichere die Datei als Excel-Vorlage (*xltx) 

 
• Nun ist die Einrichtung abgeschlossen. Du kannst diese Vor-

lage öffnen und eine Neue Excel-Datei öffnet sich. Beim ersten 

Speichern gibst du der Datei den Namen «Datum-Abrechnung-

Name der Tour».  

13.3.2 Ausfüllen des Abrechnungsformular 

Die blauen Felder werden von oben nach unten ausgefüllt (weisse Fel-
der werden automatisch berechnet) 

1. Angaben der Tour: Hier schreibst du wie die Tour im Touren-
programm heisst, Welche Route gemacht wurde, welche Gipfel 
erreicht, oder welchen Klettergarten ihr besucht habt. 

2. Art der Tour aus der Liste auswählen 

https://www.sacuzwil.ch/downloads/
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3. Start- und Enddatum eingeben im Format: 01.01.21, bei Tages-
touren 2 Mal das selbe Datum eingeben. 

4. Die Tourentage werden automatisch berechnet. 

a.  
5. Teilnehmer und Leiter aufschreiben. Inkl. Nachnamen 
6. Die Tourentage aller Teilnehmer werden automatisch berech-

net, können aber manuell geändert werden wenn jemand nicht 
alle Tage dabei war. 

7. Die möglichen Beiträge der JO-Kasse werden anhand der Tou-
rentage automatisch berechnet.  

8. Wer das Beiblatt mit oder ohne Euro Umrechner verwenden 
möchte wechselt jetzt auf das entsprechende Beiblatt. 
Weiterführende Schritte werden im separaten Absatz «13.6 
Abrechnung mit Beiblatt» beschrieben. 

9. Alle Ausgaben mit Vermerk auf die Belege eintragen. Die Be-

lege werden nummeriert und als Scan oder Foto der Abrech-

nung beigelegt.  

10. Die Kosten pro Person werden automatisch berechnet. Dies ist  

nur korrekt, falls alle Personen auch an allen Ausgaben beteiligt 

sind. Ansonsten wird empfohlen das Beiblatt zu verwenden. 

11. Anschliessend werden die Einnahmen eingetragen. 

12. Der Differenz von Ausgaben und Einnahmen wird automatisch 

berechnet. Überschreitet sie die Maximalen Beiträge der JO-

Kasse, wird das Feld Rot.  

13. Die Tourenleitungsentschädigung wird automatisch berechnet 

auf Grundlage der Tourentage. 

14. Allenfalls die persönlichen Daten ergänzen 

15. Das fertig ausgefüllte Abrechnungsformular als PDF und XLSX 

speichern und beide Dateien und die nummerierten Belege per 

Mail an die JO-Kassierin und den J&S-Coach senden. 
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13.3.3 Belege 

Alle Belege werden fotografiert oder gescannt und werden als 
PDF/JPG/PNG der Abrechnung beigelegt. 

Wichtig: Die Belegnummer muss im Dateinamen sowie auf dem Beleg 
ersichtlich sein. 

 

Beispiel nummerierte Belege 

 

13.3.4 Abrechnung mit Beiblatt 

• Erledige die Punkte 1-8 von der Anleitung Ausfüllen des Ab-
rechnungsformular. 

• Das Beiblatt ist interaktiv mit der Hauptseite der Abrechnung, 
entsprechende Angaben werde direkt übernommen 

• Die übrigen Teilnehmerzeilen können gelöscht werden. 

• Auf dem Beiblatt mit Euroumrechner wird als erstes der Kurs 
bestimmt. (Stand Sommer 2021 wäre ca. 1.20) 

• Nun muss überlegt werden welche Ausgaben/Belege zusam-
men in einer Kostengruppe erfasst werden können, Beispiels-
weise alle Ausgaben der Autos: Miete, Tanken, etc. oder eine 
Kostengruppe könnte alle Lebensmitteleinkäufe sein. Diese 
werden unten in das Feld Kostengruppe eingetragen. Es gibt 
auch gleich die Möglichkeit einzutragen wer die Ausgabe be-
zahlt hat, so können diese gleich beglichen werden. 

• Beträge in Euro wird direkt in CHF umgewandelt. Bei Ausga-
ben mit CHF kann die Formel überschrieben werden. 

• Einzelausgaben können direkt in der Liste oben erfasst wer-
den. 

• In der Tabelle «geteilt durch» wird angegeben in wie viele 
Teile die Kosten geteilt werden 

• In der Spalte Anteil wird angegeben wieviel der entspre-
chende Teilnehmer davon bezahlt. Die Summer der Anteile 
muss dem Feld «geteilt durch» entsprechen. 
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• Rechts in der grünen Spalte werden die Gesamtkosten für je-
den einzelnen Teilnehmer ausgerechnet. 

• Die J+S Subventionen werden aus der Hauptseite für jeden 
Teilnehmer übernommen. Daraus ergeben sich die bereinig-
ten Kosten (gelbe Spalte) 

• Die Spalte bezahlte Ausgaben rechnet aus wie viele Grup-
penausgaben vom Teilnehmer bezahlt wurden. Dies ergibt 
den Betrag «Zahlung an den Tourenleiter» (rote Spalte) 

• In der untersten Zeile werden Prüfungen durchgeführt. Wenn 
etwas rot, falsch steht liegt ein Fehler vor. 

• Das Total der Einnahmen und das Total der Ausgaben wer-
den direkt auf die Hauptseite übernommen mit entsprechen-
dem Verweis 

• Die nicht verwendeten Spalten können gelöscht werden, Ach-
tung das nichts von der Kostengruppe etwas gelöscht wird 

• Die Belegnummern müssen noch bereinigt werden, sodass 
keine Nummer 2x vorkommt 

• Neben dem PDF der Hauptseite und dem Beiblatt sollte auch 
das ausgefüllte Excel der Abrechnung beigelegt werden 

 

  



Wegleitung für JO, KiBe und FaBe 
7. Auflage ab:31.08.2022   S e i t e  | 32 

13.4 Abrechnungsbeispiele 

13.4.1 Gewöhnliche Tour 

12 JO-ler gehen zusammen in ein SAC Hütte ein Wochenende klet-
tern. Allfallende Kosten: 

• Büslimiete   CHF 140.- 

• Büsli Tanken   CHF 56.45 

• Privatauto   CHF 80.- (160km x CHF 0.50) 

• Bergbahn   CHF 153. – 

• Hüttenübernachtung mit Hüttentee CHF 750.- 

• Gelati Essen    CHF 30.- 

 



Wegleitung für JO, KiBe und FaBe 
7. Auflage ab:31.08.2022   S e i t e  | 33 

13.4.2 Komplizierte Tour 

12 JO’ler gehen zusammen nach Korsika ins Herbstlager 

Es gibt 3 Kostengruppen: 

Einkäufe Lebensmittel  

JO’ler 2 hat spezielle Allergien und sorgt sich um sein Essen selber. Er 
beteiligt sich darum nicht an den allgemeinen Einkäufen. 

Alle Einkäufe werden zusammengezählt zu einem Preis pro Nacht und 
Person aufgeteilt. JO’ler 5+6 müssen früher zurückreisen zahlen da-
rum nur 4/80, die anderen 8/80. 

Camping 

Für JO’ler 5+6 gilt auch hier sie zahlen nur solange sie dabei sind.  

JO Leiter 2+3 sind mit dem eigenen ausgebauten Büssli unterwegs 
welches durch sie selber finanziert wird. 

Autos 

JO Leiter 2+3 sind finanzieren ihr Büssli selber, JO’ler 5+6 reisen nur 
hin 

Fähre hin und zurück 

JO Leiter 2+3 buchen selber 

JO’ler 5 und 6 werden separat gerechnet, die sie die Rückreise selber 
finanziere 

Fähre Hin für JO’ler 5+6 

Nur Hinfahrt ist etwas teurer als die Hälfte der Hin und Rückfahrt, des-
halb wird der Preis separat eingetragen 

Pizza Essen 

8 JO’ler gehen zusammen Pizza essen, der Preis wird durch alle diese 
8 JO’ler gleichermassen geteilt. 

Böötli Mieten 

7 JO’ler mieten ein Böötli. Die anderen beteiligen sich nicht an den 
Kosten 
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13.5 Nach der Abrechnung 

Überprüfe im folgenden Monat, ob du das Geld und den richtigen Be-
trag erhalten hast. 

13.6 Fragen? 

Bei Fragen kannst du dich bei der JO Kassierin melden. 
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14 Vertrag mit Bergführer/in 

V E R T R A G zwischen JO SAC Uzwil und Bergführer/in 

Bergführer/in: 
 .............................................................................. 

Telefon: 
 .............................................................................. 

Adresse:  
 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

Tour:  
 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

Datum:  

 .............................................................................. 

Verschiebedatum:
 .............................................................................. 

Tourenleitung:
 .............................................................................. 

Telefon: 
 .............................................................................. 

Adresse:  
 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

 .............................................................................. 

Teilnehmende:  o unbegrenzt 

o begrenzt auf ..................... Teilnehmende 

o Mindestanzahl .................. Teilnehmende 

Entschädigungen (Tour wird ganz oder teilweise durchgeführt): 

Taggeld (ohne Verpflegung und Unterkunft)  

Fr. ................ pro Tag 

Ruhetage (auf Verlangen oder wetterbedingt) 

Fr. ................ pro Tag 
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Spesen (Reise)  

Fr. ................ pro Tag 

Entschädigung (bei Nichtdurchführung wegen Schlechtwetter)  

   Fr. ................ pro Tag 

Rücktritt vom Vertrag:  

JO-SAC Uzwil:  

bei zu wenig Teilnehmenden. 

bis Datum:  ......................................... gegen Entschädi-
gung   

 von Fr. .................. pro Tag  

Bergführer/in: 

Der Vertrag wird ohne Entschädigung aufgelöst. Der/die Berg-
führer/in hat für eine/n Ersatz-Bergführer/in zu sorgen. 

Bemerkungen:  

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

Unterschriften:  

Bergführer/in    JO-SAC Uzwil 

............................................... .............................................. 

Ort und Datum: 

 

..............................................  


