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12 Subventionsreglement  

12.1 Ziel des Subventionsreglements 

Weisungen betreffend Entschädigungen der Tourenleitung und Sub-
vention der Teilnehmenden auf Jugendabteilungs-Touren. 

12.2 Allgemeines 

Auf Jugendabteilungstouren subventionsberechtig sind: 

 Mitglieder des SAC Uzwil bis 22 Jahre 
 Die Tourenleitung 
 J&S anerkannte Leitpersonen und eingesetzte Hilfsleiter 
 JO-Kommissionsmitglieder 
 Probemitglieder bis 20 Jahre 

12.3 Subventionsschlüssel und Handhabung 

Subventionsschlüssel JO SAC Uzwil 

Beitragsart Tourensubventionen pro Tag 

und Person 

Tourenleitungs-

entschädigung 

Berechtigte Teilnehmer*innen bis 22 Jahre 

und Aktive Leiter*innen 

Tourenleitung 

1 Tag 15.- 

20.- auf Ausbildungstouren 

20.- 

2-3 Tage 15.- 

20.- auf Ausbildungstouren 

50.- 

Ab 4 Tagen 20.- 100.- 

 

Wie werden die verschiedenen Beiträge abgerechnet 

 Die Tourensubventionen wird pro Person und Tourentag ab-
gerechnet. Alle Subventionsberechtigen erhalten den Beitrag 
in Form einer Vergünstigung der Teilnehmerbeiträge. Die Tou-
renleitung gewährt diese Vergünstigung und erhält den ent-
sprechenden Betrag nach der Tourenabrechnung von der JO 
Kasse zurückerstattet. 

 Die Tourenleitungsentschädigung für die Tourenleitung wird 
pauschal abgerechnet. Sie wird der leitenden, organisieren-
den Person nach einreichen der Tourenabrechnung ausbe-
zahlt. 
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Grundsätze 

 Es werden keine überschüssigen Tourensubventionen ausbe-
zahlt, wenn die Subventionen die Tourenkosten (inkl. vom 
Teilnehmer bezahlte Kosten z. B. ÖV) übersteigen. 

 Beiträge werden nur nach dem Einreichen einer Tourenab-
rechnung ausbezahlt. 

 Für die Abrechnung wird das Abrechnungsformular der JO 
Uzwil verwendet. (Bei umfangreicheren Abrechnungen kön-
nen weitere Zusammenstellungen oder Individuelle Abrech-
nungen eingereicht werden.) 

12.4 Autoentschädigung 

 50 Rp. Pro Kilometer (Alle Fahrzeuginsassen, inkl. Len-
ker/in, beteiligen sich an den Kosten) 

13 Tourenabrechnung 

Für jede Tour mit Subventionen der JO braucht es eine Abrechnung.  

13.1 Vor und während der Tour 

Bei jeder Ausgabe muss die Quittung für die Abrechnung aufgehoben 
werden. Gibt es für eine Ausgabe keine Quittung siehe Absatz «kein 
Beleg vorhanden». 

Lies das aktuelle Subventionsreglement der JO unter dem Absatz 
«Subventionsschlüssel», damit du weisst, wie du die Teilnehmerbei-
träge berechnest. 

Meistens kannst du zurückrechnen: alle Ausgaben minus die regulären 
Subventionen, geteilt durch die Anzahl Teilnehmer*innen. Dieser Be-
trag kann gerundet werden. 

Gibt es Ausgaben, die nicht alle betreffen, beispielsweise es kommt 
jemand später nach, muss dies in der Abrechnung miteinbezogen wer-
den. Entweder man teilt diese Ausgaben durch eine Person weniger 
oder man macht es proportional. Es sollte einfach für alle fair sein. Da-
für gibt es das Beiblatt im Excel Abrechnungsformular. 

13.2 Tipps und Tricks zur Handhabung von Ausgaben 

Transport 

ÖV-Billette soll möglichst jeder selbst zahlen (so hat jeder seine Vor-
teile: Halbtax, GA etc.) 

Autos/Büssli-Kosten sollen durch diese Personen, welche sie benutzt 
haben, auch im sinnvollen Anteil geteilt werden. Jemand der nur Hin 
fährt soll auch nur halb so viel zahlen wie die die zurückfahren. 

Privatautos werden mit 50 Rp. / Kilometer berechnet (Alle Fahrzeugin-
sassen, inkl. Lenker/in, beteiligen sich an den Kosten) 
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Wenn jemand auf halbem Weg zusteigt soll er auch entsprechend we-
niger zahlen. Solche Unterscheidungen sind allerdings vernünftig an-
zuwenden und wenn der Preisdifferenz auch relevant ist (> 10 Fr.) 

Bergbahnen können auch selbst bezahlt werden. Es kann auch Sinn 
machen alle Billette selbst zu kaufen und den Gesamtpreis durch alle 
Teilnehmer zu teilen. Auch Erwachsene etwas mehr kosten als Kinder. 

Hütte 

In Hütten wird in der Regel die Halbpension und der Hüttentee vom 
Leiter bezahlt, weitere Konsumationen bezahlt jeder selber. Wenn Lei-
ter aufgrund ihres Alters teurere Übernachtungspreise haben, werden 
die Gesamtkosten trotzdem durch alle Teilnehmer geteilt. 

Verpflegung 

Lebensmittel etc. die für die Allgemeinheit bestimmt sind, werden 
durch die Lagerkasse bezahlt, individuelle Einkäufe zahlen die TN sel-
ber. 

Weitere Einkäufe 

Weitere Einkäufe von Nicht-Verbrauchsgegenstände soll entsprechen-
der Teilnehmer selbst bezahlen, der es nach dem Anlass nach Hause 
nimmt. (Zelt, Gaskocher, Kletterutensilien) oder die Materialkasse (Er-
satzpfanne, Gasflasche etc.) 

Ausnahme kann ein Kletterführer sein welcher nur im jeweiligen Gebiet 
gebraucht werden kann und extra für diesen Anlass gekauft wurde. 
Solche Ausgaben können auf der Abrechnung aufgeführt werden. 

Lager 

In Lager macht es häufig Sinn die Essen und Übernachtungskosten 
pro Nacht und Person auszurechnen, wenn nicht alle gleich lange von 
Anfang bis Schluss dabei sind.  

Eintritte 

Eintritte sollen an die Teilnehmer weiterverrechnet werden für welche 
dieser bezahlt wurde. Bsp. Kletterhalle St. Gallen, wer ein Abo hat und 
entsprechen gratis Eintritt hat soll nicht die anderen finanzieren müs-
sen. 

Miete 

Individuelle Mieten soll jeder selber bezahlen. Gruppenmieten sollen 
durch alle geteilt werden (Bsp. 10 Klettersteigsets werden gemietet, 5 
weitere selbst mitgebracht, dann wird die Miete der 10 Klettersteigsets 
durch 15 Personen geteilt.) 

Grundsatz 

Im Sinne der Einfachheit sollen Aufsplittungen der Kosten nur bei grös-
seren Differenzen gemacht werden (> 10 Franken).  
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13.3 Anleitung Abrechnungsformular JO SAC Uzwil 

Variante 1: Benütze für die Abrechnungen das neueste Ab-
rechnungsformular der JO. Auf den weiteren 
Beiblättern gibt es Vorlagen für komplizierte Ab-
rechnungen. 

Variante 2: Für grössere Abrechnungen wie beispielsweise 
ein Lager, kannst du auch selbst ein übersichtli-
ches Excelformular erstellen. Dabei sollte klar 
ersichtlich sein, was gemacht und gerechnet 
wurde. Alle Quittungen müssen ebenfalls beilie-
gen. 

13.3.1 Einrichten der Excel-Vorlage 

 Gehe auf die Homepage Downloads - SAC Uzwil  
 Lade die Datei «Abrechnungsformular JO» herunter 
 Öffne Excel-Datei 
 Trage deine persönliche Angaben in die dafür vorgesehenen 

Felder ein 

 
 Speichere die Datei als Excel-Vorlage (*xltx) 

 
 Nun ist die Einrichtung abgeschlossen. Du kannst diese Vor-

lage öffnen und eine Neue Excel-Datei öffnet sich. Beim ersten 
Speichern gibst du der Datei den Namen «Datum-Abrechnung-
Name der Tour».  

13.3.2 Ausfüllen des Abrechnungsformular 

Die blauen Felder werden von oben nach unten ausgefüllt (weisse Fel-
der werden automatisch berechnet) 

1. Angaben der Tour: Hier schreibst du wie die Tour im Touren-
programm heisst, Welche Route gemacht wurde, welche Gipfel 
erreicht, oder welchen Klettergarten ihr besucht habt. 

2. Art der Tour aus der Liste auswählen 



Wegleitung für JO, KiBe und FaBe 
6. Auflage ab: 05.05.2021, Version: 04.11.2021   S e i t e  | 28 

3. Start- und Enddatum eingeben im Format: 01.01.21, bei Tages-
touren 2 Mal das selbe Datum eingeben. 

4. Die Tourentage werden automatisch berechnet. 

a.  
5. Teilnehmer und Leiter aufschreiben. Inkl. Nachnamen 
6. Die Tourentage aller Teilnehmer werden automatisch berech-

net, können aber manuell geändert werden wenn jemand nicht 
alle Tage dabei war. 

7. Die möglichen Beiträge der JO-Kasse werden anhand der Tou-
rentage automatisch berechnet.  

8. Wer das Beiblatt mit oder ohne Euro Umrechner verwenden 
möchte wechselt jetzt auf das entsprechende Beiblatt. 
Weiterführende Schritte werden im separaten Absatz «13.6 
Abrechnung mit Beiblatt» beschrieben. 

9. Alle Ausgaben mit Vermerk auf die Belege eintragen. Die Be-
lege werden nummeriert und als Scan oder Foto der Abrech-
nung beigelegt.  

10. Die Kosten pro Person werden automatisch berechnet. Dies ist  
nur korrekt, falls alle Personen auch an allen Ausgaben beteiligt 
sind. Ansonsten wird empfohlen das Beiblatt zu verwenden. 

11. Anschliessend werden die Einnahmen eingetragen. 
12. Der Differenz von Ausgaben und Einnahmen wird automatisch 

berechnet. Überschreitet sie die Maximalen Beiträge der JO-
Kasse, wird das Feld Rot.  

13. Die Tourenleitungsentschädigung wird automatisch berechnet 
auf Grundlage der Tourentage. 

14. Allenfalls die persönlichen Daten ergänzen 
15. Das fertig ausgefüllte Abrechnungsformular als PDF und XLSX 

speichern und beide Dateien und die nummerierten Belege per 
Mail an die JO-Kassierin und den J&S-Coach senden. 
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13.3.3 Belege 

Alle Belege werden fotografiert oder gescannt und werden als 
PDF/JPG/PNG der Abrechnung beigelegt. 

Wichtig: Die Belegnummer muss im Dateinamen sowie auf dem Beleg 
ersichtlich sein. 

 

Beispiel nummerierte Belege 

 

13.3.4 Abrechnung mit Beiblatt 

 Erledige die Punkte 1-8 von der Anleitung Ausfüllen des Ab-
rechnungsformular. 

 Das Beiblatt ist interaktiv mit der Hauptseite der Abrechnung, 
entsprechende Angaben werde direkt übernommen 

 Die übrigen Teilnehmerzeilen können gelöscht werden. 
 Auf dem Beiblatt mit Euroumrechner wird als erstes der Kurs 

bestimmt. (Stand Sommer 2021 wäre ca. 1.20) 
 Nun muss überlegt werden welche Ausgaben/Belege zusam-

men in einer Kostengruppe erfasst werden können, Beispiels-
weise alle Ausgaben der Autos: Miete, Tanken, etc. oder eine 
Kostengruppe könnte alle Lebensmitteleinkäufe sein. Diese 
werden unten in das Feld Kostengruppe eingetragen. Es gibt 
auch gleich die Möglichkeit einzutragen wer die Ausgabe be-
zahlt hat, so können diese gleich beglichen werden. 

 Beträge in Euro wird direkt in CHF umgewandelt. Bei Ausga-
ben mit CHF kann die Formel überschrieben werden. 

 Einzelausgaben können direkt in der Liste oben erfasst wer-
den. 

 In der Tabelle «geteilt durch» wird angegeben in wie viele 
Teile die Kosten geteilt werden 

 In der Spalte Anteil wird angegeben wieviel der entspre-
chende Teilnehmer davon bezahlt. Die Summer der Anteile 
muss dem Feld «geteilt durch» entsprechen. 
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 Rechts in der grünen Spalte werden die Gesamtkosten für je-
den einzelnen Teilnehmer ausgerechnet. 

 Die J+S Subventionen werden aus der Hauptseite für jeden 
Teilnehmer übernommen. Daraus ergeben sich die bereinig-
ten Kosten (gelbe Spalte) 

 Die Spalte bezahlte Ausgaben rechnet aus wie viele Grup-
penausgaben vom Teilnehmer bezahlt wurden. Dies ergibt 
den Betrag «Zahlung an den Tourenleiter» (rote Spalte) 

 In der untersten Zeile werden Prüfungen durchgeführt. Wenn 
etwas rot, falsch steht liegt ein Fehler vor. 

 Das Total der Einnahmen und das Total der Ausgaben wer-
den direkt auf die Hauptseite übernommen mit entsprechen-
dem Verweis 

 Die nicht verwendeten Spalten können gelöscht werden, Ach-
tung das nichts von der Kostengruppe etwas gelöscht wird 

 Die Belegnummern müssen noch bereinigt werden, sodass 
keine Nummer 2x vorkommt 

 Neben dem PDF der Hauptseite und dem Beiblatt sollte auch 
das ausgefüllte Excel der Abrechnung beigelegt werden 
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13.4 Abrechnungsbeispiele 

13.4.1 Gewöhnliche Tour 

12 JO-ler gehen zusammen in ein SAC Hütte ein Wochenende klet-
tern. Allfallende Kosten: 

 Büslimiete   CHF 140.- 
 Büsli Tanken   CHF 56.45 
 Privatauto   CHF 80.- (160km x CHF 0.50) 
 Bergbahn   CHF 153. – 
 Hüttenübernachtung mit Hüttentee CHF 750.- 
 Gelati Essen    CHF 30.- 
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13.4.2 Komplizierte Tour 

12 JO’ler gehen zusammen nach Korsika ins Herbstlager 

Es gibt 3 Kostengruppen: 

Einkäufe Lebensmittel  

JO’ler 2 hat spezielle Allergien und sorgt sich um sein Essen selber. Er 
beteiligt sich darum nicht an den allgemeinen Einkäufen. 

Alle Einkäufe werden zusammengezählt zu einem Preis pro Nacht und 
Person aufgeteilt. JO’ler 5+6 müssen früher zurückreisen zahlen da-
rum nur 4/80, die anderen 8/80. 

Camping 

Für JO’ler 5+6 gilt auch hier sie zahlen nur solange sie dabei sind.  

JO Leiter 2+3 sind mit dem eigenen ausgebauten Büssli unterwegs 
welches durch sie selber finanziert wird. 

Autos 

JO Leiter 2+3 sind finanzieren ihr Büssli selber, JO’ler 5+6 reisen nur 
hin 

Fähre hin und zurück 

JO Leiter 2+3 buchen selber 

JO’ler 5 und 6 werden separat gerechnet, die sie die Rückreise selber 
finanziere 

Fähre Hin für JO’ler 5+6 

Nur Hinfahrt ist etwas teurer als die Hälfte der Hin und Rückfahrt, des-
halb wird der Preis separat eingetragen 

Pizza Essen 

8 JO’ler gehen zusammen Pizza essen, der Preis wird durch alle diese 
8 JO’ler gleichermassen geteilt. 

Böötli Mieten 

7 JO’ler mieten ein Böötli. Die anderen beteiligen sich nicht an den 
Kosten 
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13.5 Nach der Abrechnung 

Überprüfe im folgenden Monat, ob du das Geld und den richtigen Be-
trag erhalten hast. 

13.6 Fragen? 

Bei Fragen kannst du dich bei der JO Kassierin melden. 

  


